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TARIFS DES PRESTATIONS COURTES 
 

CORRESPONDANCE ADMINISTRATIVE 

 
 

 
❖ Lettre standard 
❖ Lettre argumentée 

 
 
Exemples de correspondance administrative 
 
 Courriers destinés aux Impôts, à la Sécurité Sociale, à la 

CAF  
 Demande d’information ou lettre de réclamation à une 

caisse de retraite, une compagnie d’assurances, une 
banque 

 Résiliation d’un contrat d’assurance, d’un abonnement 
(téléphonie, prestataire de services…) 

 Correspondance avec une Mairie, une Préfecture, pour une 
demande de visa, passeport, titre de séjour… 

 

 
25 € la page 
30 € la page 

 
 
 

 

• Les tarifs ci-dessus sont donnés à titre indicatif 
 

• Chaque demande de prestation donne lieu à la réalisation d'un devis personnalisé 
et gratuit. La commande est réalisée à partir du moment où vous me retournez le 
devis daté et signé, accompagné de la menton "Bon pour accord". Un acompte peut 
vous être demandé en fonction de la nature des travaux à réaliser 

 

• En vertu de l'Article 293 B du Code Général des Impôts, les prestations sont 
réalisées en franchise de TVA. 
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